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Skolni Fad

Skola, kterou si jeji vyuéujici a zaci na zakladé své svobodné viile zvolili, stanovuje tato pravidla
jako nezbytny predpoklad naplfiovani cilQ, jez si predsevzala. Hlavnim cilem skoly je vychovat
a vzdélat své zaky tak, aby byli schopni uplatnit se v praxi, pokracovat ve studiu na vysokych
a vysSich odbornych Skoldch a aby se do svého Zivota dokazali postavit jako nezdvislé tvorivé
osobnosti. Tento Skolni fad slouzi k tomu, aby byla vytvofena pevna opora pro prdva a povin-
nosti vSech zucastnénych stran.

1  Organizace vyucovani, vnitini rezim

1.1 Zak dochazi do $koly natolik véas, aby po za¢atku kazdé vyucovaci hodiny byl pfipraven
na vyucovani pro viechny povinné a jim vybrané volitelné a nepovinné predméty. Pfi kazdém
vstupu do budovy Skoly a pfi kazdém jejim opusténi je zak povinen pouZit svoji kartu ISIC ve
snimacim zafizeni. V pfipadé, Ze kartu ISIC zapomene, je povinen tuto skutecnost nahlasit trid-
nimu uciteli. V pfipadé ztraty karty Zak:

- neprodlené informuje tfidniho ucitele
- pozada p. Skolnika o vydani nahradni karty
- uhradi poplatek za duplikat p. Skolnikovi

1.2 Vyucovani zacina v 7:30 h, Skola se otevird v 6:30 h. Budova Skoly se uzavira v 18:00 h.
Od 7:30 h jsou Zaci zaznamenavani v tfidni knize pfislusnym ucitelem. Vyuka probiha v této
dobé:

1.h 7:30—-8:15 6.h 12:10-12:55

2.h 8:25-9:10 7.h 13:00 - 13:45

3.h 9:15-10:00 8. h 14:30 - 15:15

4.h 10:20-11:05 |9.h 15:20 - 16:05

5.h 11:15-12:00 |10.h |16:15-17:00

Vyhrazenym ¢asem pro ,neakutni” hlaseni Skolnim rozhlasem je 9:15 h.
1.3 SluZba odchazi ze tfid jako posledni a je zodpovédna za poradek ve tfidé, smazani tabule,
vypnuti osvétleni a zavieni oken.

1.4 Vtzv. ,mokrém obdobi“ musi byt vSichni Zaci ve Skole prezuti. Zacatek a konec ,,mok-
rého obdobi“ je kazdoroéné vyhlasovan podle vyvoje pocasi.

Zaci, ktefi maji vyuku ve kolni télocviéné nebo posilovné, opoustéji tyto prostory aZ po skon-
¢eni vyucovaci hodiny.

Zaci, ktefi opoustéji budovu za Gcelem vyuky v jinych objektech nebo za G¢elem exkurze apod.,
odchazeji za dozoru vyucujiciho.
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1.5 Jakékoliv svévolné opusténi Skolni budovy pted skoncenim vyucovani nebo o prestavce
neni dovoleno. Béhem vyucovani uvolfuje zaka pouze tfidni ucitel, v ptipadé jeho nepfitom-
nosti zastupce tfidniho, event. ucitel, ktery vyucuje nasledujici hodinu, a to predevsim na
zakladé pisemného ozndmeni zakonného zastupce Zaka nebo zletilého Zdka. Na dobu nejdéle
péti dnli uvoliiuje z vyuky tridni ucitel na zakladé pisemné zadosti zletilého zaka nebo zdkon-
Skoly, a to prostfednictvim tfidniho ucitele, ktery k Zadosti pfipoji své vyjadreni. Tridni ucitel
ma pravo své kladné stanovisko podminit souhlasem ostatnich vyuujicich 74ka. Zadost je
vhodné predlozit s dostate¢nym ¢asovym predstihem pro pfipad, Ze bude zamitnuta.

1.6  Zaci prechazeji do jinych uéeben tak, aby byli na misté véas a pfipraveni na vyuéovani.
Na hodiny télesné vychovy, exkurze apod. odchdzeji Zaci v pribéhu prestavky.

1.7 K zajisténibézného chodu vyucovacich hodin povéruje tfidni ucitel na kazdy tyden 2 Zaky
vykonem sluzby. Ostatni Zaci jsou povinni respektovat pokyny sluzby. Sluzba zejména:

- pred zahajenim kazdé vyucovaci hodiny i v jejim priibéhu zajisti smazani tabule;

- pfipravuje pfed zahdjenim hodiny vyucovaci pomcky;

- po pfichodu vyucujiciho hlasi nepfitomné Zaky;

- v pfipadé, Ze 10 min. po zacatku hodiny se nedostavi vyucujici, informuje o tom za-
stupce feditele, v pfipadé nepfitomnosti zdstupce feditele informuje sekretariat;

- v pfipadé nahlé zmény u¢ebny oznami tuto skutecnost prislusnému vyucujicimu;

- po skonceni vyuky v daném dnu zajisti poradek v u¢ebné véetné uzavieni oken a vypne
osvétleni.

1.8 Z&ci jsou odpovédni za pFidélenou Satni skiifiku, kterou si na zacatku $k. roku opatfi
vlastnim visacim zdmkem. V pripadé zapomenuti kli¢ce od skFifiky si Zak zajisti uloZzeni obuvi
a odévu u spoluzaka.

1.9  Zaci mohou z kapacitnich divodl pouZivat vytah pouze vyjimeéné, a to v pfipadé, Ze jim
zdravotni stav neumozniuje pohyb po schodech.

1.10 Zak se fadné uéi a respektuje pokyny vyucujicich a zaméstnanct $koly. Zak dba na vlastni
zdravi, neohrozuje zdravi svych spoluzakl a dba na ochranu Zivotniho prostredi.

1.11 Podrobnosti organizace distancniho vzdélavani stanovuje feditel Skoly samostatnymi
opatfenimi a prikazy. Ty zverejni na webovych strankach skoly a verejné pristupném misté.

2  Prdava zaka

Skola akceptuje a podporuje prava zak( vyplyvajici z ,Umluvy o pravech ditéte”, kolského za-
kona a dalSich legislativnich predpisu.

2.1 Zak ma pravo na vzdélani. Zaci handicapovani a s poruchami uéeni maji pravo na speci-
alni péci v rdmci moznosti Skoly.

2.2 74k ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi.

2.3 Zak méa pravo byt chranén pred jakoukoliv formou diskriminace.

2.4 74k ma pravo, aby jej zaméstnanci $koly chranili pfed véemi formami télesného a dugev-
niho nasili, zneuzivani, urdzeni a zanedbavani a pred nezakonnymi Gtoky na jeho povést.
Specialni pozornost se vénuje ochrané pred navykovymi latkami.
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2.5 74k ma préavo na informace o priibé&hu a vysledcich svého vzdé&lavani. Na tyto informace
maji pravo zaroven jeho rodice, popt. osoby, které vici Zakovi plni vyZivovaci povinnost. Tyto
informace lze ziskat mj. pfistupem do webové nebo mobilni aplikace. Zaroven lze i provadét
kontrolu evidovanych osobnich udaju.

2.6 Kazdy zak nebo jeho zakonny zastupce ma prdvo se obratit se svym problémem na vyu-
Cujici, vychovnou poradkyni, metodicku prevence nebo vedeni skoly.

2.7 Skola respektuje prava a odpovédnost rodi¢d rozhodovat o zpGsobu vychovy v rodiné
a jejich primarni zodpovédnost v této oblasti.

s v

2.9 Z&ci maji pravo zfidit si zakovskou radu (zakovsky parlament) a jeho prostiednictvim se
obracet na reditele skoly, ktery se jejich stanovisky zabyva.

2.10 Z&ci maji pravo vyjadfovat své minéni a nazory. Cini tak vzdy slusnym zplsobem. Z&ci
rovnéz maji moznost tlumocit sva prani, pfipominky a pozadavky vedeni skoly. Mohou je pred-
nést prostfednictvim tfidnich ucitell, tfidni samospravy, Skolské rady nebo individualné.
K individudInim pfipominkdm je mozné vyuZzit ndvstévy v feditelné nebo e-mailovou adresu
zert@heroldovysady.cz.

3  Absence a jeji omlouvani

3.1 Zakonny zastupce zaka (nebo plnolety z4k) je povinen dolozit divody nepfitomnosti ve
vyucovani nejpozdéji do tii kalendarnich dnd od pocatku nepfitomnosti. Pfedem zndmou ne-
pfitomnost musi Zak ozndmit dohodnutou formou vcas tfidnimu uciteli.

3.2 Jestlize se zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnli vyucovani a jeho neucast
neni podle predchoziho bodu doloZena, bude pisemné vyzvan, aby neprodlené dolozZil diivody
nepfitomnosti s upozornénim, ze v opacném pripadé bude posuzovan, jako by vzdélavani za-
nechal. Z4k, ktery do 10 dnd od doruceni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedoloZi diivod
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by studia zanechal a prestava byt zakem skoly.

3.3 Po ukonceni absence ji plnolety zak (nebo zdkonny zadstupce) omlouva bez vyzvani pro-
stfednictvim aplikace Komens v systému Bakalafti s pfisluSnou omluvou, a to bez zbytec¢ného
odkladu po svém prichodu do Skoly. V pfipadé, Ze tuto omluvu nepredlozZi nejpozdéji do 2 pra-
covnich dnu po prichodu do skoly, mize to tfidni ucitel klasifikovat jako pozdni omlouvani.
Pokud ji nepredloZi nejpozdéji do 5 pracovnich dnl po prichodu do skoly, je absence povazo-
vana za neomluvenou. Kratkodobou absenci v trvani maximalné jednoho dne lze po dohodé s
tfidnim ucitelem predem omluvit i mailem.

Vyse uvedena pravidla pro omlouvani absence se vztahuiji i na distanéni vyuku.

Pokud ma zdk 5 neomluvenych hodin, oznamuje to tfidni ucitel vychovnému poradci, ktery
navrhne rediteli Skoly svolat vychovnou komisi.

Neomluvenou absenci v trvani do 25 hodin tfidni ucitel fesi ve spolupraci s rodici, Skolnim po-
radenskym pracovistém, jehoz praci koordinuje vychovny poradce a ¢lenem vedeni Skoly.

V pfipadé, Ze neomluvena absence presahne 25 hodin, feditel Skoly postupuje dle Metodic-
kého postupu vydaného MSMT pod ¢&j.: 10 194/2002-14.
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3.3 Absenci v trvani do dvou dni omlouvd zakonny zastupce. Zak, ktery dosahl plnoletosti,
je opravnén sdm omlouvat svou absenci trvajici do dvou dnu. Pfi absenci delsi nez dva dny
nebo pfi ¢asto se opakujici kratkodobé absenci maze tfidni ucitel vyZzadovat Iékarské nebo jiné
(ufedni) potvrzeni, pfipadné podpis zakonného zastupce.

3.4 Po kratkodobé absenci dopliiuje zak ucivo ihned tak, aby se zbyte¢né neomlouval, po
dlouhodobé absenci po dohodé s vyucujicim. V pfipadé rozsahlejsi absence se postupuje
podle pravidel pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka.

3.5 Pozdni pfichody fesi v rdmci své pravomoci tfidni ucitel. V jednom pololeti Ize tolerovat
maximalné 3 pozdni pfichody, za ¢tvrty udéluje napomenuti tfidniho ucitele, za Sesty pozdni
pfichod ditku tfidniho ucitele, za osmy udéluje druhy stupen z chovani. Ttidni ucitel zohledni
pfipadné dopravni problémy u Zaka bydlicich mimo Prahu a kalamitni situace.

4 Chovani zaku
4.1 74k by si po celou dobu studia mél byt védom toho, Ze svym chovanim a vystupovanim

reprezentuje Skolu, kterou navstévuje. To znamend, Ze zaci odpovidaji za své chovani i mimo
Skolni budovu véetné kyberprostoru.

4.2 Z7&ci jsou k uciteldm, zaméstnanciim $koly i k sobé& navzajem zdvofili, ohleduplni.
4.3 Ucitel a Zaci zahaji hodinu dohodnutym zplGsobem.

4.4 Zdavainé prestupky proti Skolnimu fadu projedna tfidni uditel s vychovnym poradcem
a s rodici a budou posuzovany pedagogickou radou.

4.5 7aci se o prestavkach chovaji ukaznéné, neopoustdji $kolu. Okna jsou z bezpeénostnich
dlivodu zaviena (odpovida sluzba). Po zazvonéni ocekavaji vyucujiciho ve svych tfidach nebo
pred odbornou ucebnou.

4.6 Zaci sedi ve tfidach tak, jak jsou uvedeni v zasedacim poradku pro jednotlivé predméty,
pokud to vyucujici vyzaduje. V odborné ucebné se fidi radem pfrislusné uc¢ebny.

4.7 Pfi hodinach Zaci nesmi bez souhlasu vyucujiciho pouzivat mobilni telefony, chytré ho-
dinky a dalsi prostfedky informacni a komunikacni techniky.

4.8 Vydavani ciziho textu (testu, materialu, referatu ...) nebo i jeho ¢asti za vlastni je pova-
Zovano za poruseni tohoto Skolniho rfadu. K posouzeni pripadného plagiatorstvi skola vyuziva
nastroje pro ovéreni originality textu.

4.9 Vsem zaklm je ve skole (véetné skolni zahrady a télovychovnych zafizeni, kde probiha
vyuka) a na komunikacich pred pricelim budovy Skoly i pti Skolnich akcich ze zdravotnich
a bezpecnostnich dlivodl zakazano:

a) koureni véetné elektronickych cigaret, vaping, uzivani nikotinovych sacka a zvykaciho ta-
baku;

b) uzivani dalSich navykovych latek, jejich dondska, prfechovavani a distribuce; soucasné
neni z divodl ochrany zdravi a bezpecnosti osob dovoleno do skoly vstupovat pod jejich
vlivem

c) nosit zbrané do Skoly

Pfi poruseni bodu b) mize byt Zak vyloucen ze Skoly. V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného

porudeni povinnosti stanovenych Zakonem ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni

feditel vylouci Zaka ze Skoly. Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické utoky zaka
a/7



PRA|HA

. PRA|GUE
OBCHODNI AKADEMIE PRA|GA

HEROLDOVY SADY PRA|G

nebo studenta vici zaméstnancim skoly nebo Skolského zafizeni nebo vici ostatnim zakim
nebo studentim se povaZzuji za zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zdakonem.

4.10 Z&ciz provoznich a hygienickych déivod nemanipuluji s ovladanim akumulaénich kamen
a klimatizace.

5 Dalsi povinnosti zaku
5.1 Zaci odpovidaji za svij osobni majetek.

5.2 Zéaci jsou povinni udriovat v poradku a Eistoté své pracovisté, majetek jim svéreny, do-
drzuji pravidla osobni hygieny, bezpeénostni pfedpisy a epidemiologickda opatteni. Zavady
ohroZujici bezpecnost a skody na majetku hlasi v sekretariatu skoly. V pripadé, ze Skodu zpu-
sobili svym zavinénim, jsou povinni ji uhradit. Zdravotni obtiZze a Urazy hlasi vyucujicimu, popf.
tfidnimu uciteli.

5.3 Uredni doklady podepisuje zak(im t¥idni ucitel nebo jeho zastupce. Podepsané doklady
poté potvrzuje sekretariat.

5.4 74k je povinen oznamit tfidnimu uciteli do jednoho tydne zménu stalého (i prechod-
ného) bydlisté, zménu zakonného zastupce nebo osob zodpovédnych za jeho vyZivu a dalsi
zmény vyplyvajici z pravniho vztahu ke Skole.

5.5 Nejméné jeden tyden pred koncem Skolni dochazky je Zak povinen vyporadat vSechny
zavazky vici Skole. V pripadé, Ze tak neucini, je povinen Skole uhradit vzniklou Skodu.

6 Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani a vychovy

6.1 Hodnoceni vysledkl vzdélavani se fidi pravidly pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaku,
ktera jsou prilohou tohoto Skolniho radu.

6.2 Zakam, ktefi dosahuji trvaleji dobrych vysledk(, miize byt udélena pochvala t¥idniho udi-
tele ¢i ocenéni feditele $koly. Zakam, jejichz plsobeni na $kole je zvlast vyznamné, mize byt
udélen Rad vriovického Iva.

6.3 Pfi poruseni Skolniho fadu muze byt udéleno kazeriské opatreni bez pravnich dlsledki
(napomenuti nebo datka tridniho ucitele, datka reditele Skoly) nebo s pravnimi disledky (pod-

minéné vylouceni zadka nebo vylouceni Zaka ze Skoly) nebo udélen druhy nebo tfeti stupen
z chovani.

6.4 Ustanoveni neupravena timto Skolnim radem se fidi obecné platnymi predpisy, zejména
zakonem ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 400/2009 Sb.

6.5 Zavainé pripady poruseni Skolniho radu resi vychovna komise jmenovana reditelem
Skoly.

7 Odborna praxe ve 3. rocniku

7.1 Zaci absolvuji ve 3. roéniku odbornou praxi v rozsahu 10 pracovnich dn( (tj. 2 tydny)
v terminu stanoveném reditelem Skoly. Tuto praxi maji moznost si Zaci zajistit sami nejpozdéji
do konce mésice ledna prislusného Skolniho roku.

7.2 Délka pracovni doby odborné praxe se stanovi dle poZadavku vedouciho pracovisté,
avsak minimalné v rozsahu 6 hodin denné, maximalné 8 hodin denné.
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7.3 Zak predlozi 8kole do konce ledna potvrzeni o zajisténi odborné praxe (smlouvu) a $kola
vybér pracovisté odsouhlasi nebo zamitne.

7.4  Pred nastupem na praxi je Zak seznamen s obsahem smlouvy o zajiSténi odborné praxe
a pracovnépravnimi predpisy.

7.5 Pred nastupem na odbornou praxi zak obdrzi ,Pokyny pro zpracovani Zpravy k odborné
praxi“ a dotaznik pro zaméstnavatele. Zpravu z odborné praxe, vyplnény dotaznik a vykaz
prace zak odevzddava na prvni vyucovaci hodiné ekonomiky po vykonané odborné praxi.

7.6 74k praktikuje v ekonomickych a dalsich ttvarech, po dobu praxe dbd pokyni povére-
ného pracovnika.

7.7 74k neni pt¥i vykonu odborné praxe zaméstnancem subjektu, u kterého ji vykonava. Vy-
kon neproduktivni ¢innosti odborné praxe je neplaceny.

7.8 Ve smyslu § 122 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. ¢innost Zaka mUlzZe subjektu, u kterého
je vykonavana odborna praxe, pfinaset hospodarsky prospéch, pak Zak vykondva produktivni
¢innost. Vykon produktivni ¢innosti je odménovan. Povinnost vyplatit odménu je uloZena sub-
jektu, u kterého zak odbornou praxi vykonava. Vyse mési¢ni odmény pro stanovenou tydenni
pracovni dobu 40 hodin musi dosahovat alespor 30 % minimalni mzdy.

7.9 Z&k se tidi pokyny odpovédného pracovnika pracoviité vykonu odborné praxe. Zak do-
drZzuje béZnou pracovni dobu. Pracovni dobu je opravnén kratit pouze odpovédny pracovnik
pracovisté vykonu odborné praxe. Pracovni doba, ptichody a odchody na pracovisté se zachy-
cuji v deniku praxe.

7.10 Zak omlouva nepfitomnost na pracovisti:

- 74k oznamuje nepfitomnost na pracovisti vedoucimu praxe v podniku a vedoucimu
praxe ve skole.

- Predem zndmou nepfitomnost musi Zak oznamit vedoucimu pracovnikovi pracovisté
vykonu odborné praxe.

- Veskerou absenci po dobu vykonu odborné praxe zak doklada lékarskym potvrzenim
nebo potvrzenim o konani ufedniho jednani.

-V pfipadé absence v rozsahu vétsim nez 25 % celkové pracovni doby muze pfislusny
vyucujici ekonomiky pozadovat, aby zak absolvoval nahradu praxe dle pokynUl reditele
Skoly.

- Pozdni pfichody na praxi se posuzuji stejné jako pozdni pfichody do bézného vyucovani.
Neomluvena neucast na praxi se posuzuje obdobné jako neomluvena neucast ve vyuce.

7.11 Na chovani zaka v dobé konéni praxe se vztahuji ustanoveni Skolniho fadu.

V Praze 1. zari 2024

Mgr. Richard Zert
feditel Skoly

Priloha 2x
Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd pro ucebni programy Ekonomické lyceum
a Obchodni akademie
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Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zak( pro u¢ebni program Ekonomicka vzdélavaci

alternativa
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